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KẾ HOẠCH

HƯỚNG DẪN SINH VIÊN THỰC TẬP SƯ PHẠM CUỐI KHÓA
NĂM HỌC: 2017- 2018

Căn cứ vào kế hoạch số :402/ KH-ĐHĐT ngày 09 tháng 11 năm 2017 về việc tổ chức học phần Thực tập tốt nghiệp các ngành sư phạm năm học 2017- 2018 của Trường Đại học Đồng Tháp, trường Tiểu học Mỹ An Hưng B1 xây dựng kế hoạch hướng dẫn Thực tập tốt nghiệp năm học 2017- 2018 như sau:
I. Mục đích, yêu cầu:

1. Mục đích:

- Giúp sinh viên nâng cao nhận thức về vai trò của giáo dục trong sự nghiệp công nghiệp hóa, hiện đại hóa đất nước, nắm vững quy trình về nhiệm vụ, quyền hạn của người giáo viên, trên cơ sở đó trở thành giáo viên giỏi. 
- Tạo điều kiện cho sinh viên chủ động, sáng tạo trong việc vận dụng kiến thức đã học và rèn luyện các kỹ năng giáo dục và dạy học trong thực tế nhà trường, từ đó hình thành năng lực sư phạm. 
  - Tìm hiểu cơ cấu tổ chức và phương thức hoạt động của một trường tiểu học.
 - Phát triển kỹ năng giao tiếp, kỹ năng sống trong môi trường sư phạm….
2. Yêu cầu 
- Sinh viên thực tập phải chấp hành tốt nội quy, quy định của nhà trường. 
- Giáo viên hướng dẫn phải nhiệt tình, chu đáo trong công tác hướng dẫn sinh viên thực tập.
 II. Nội dung thực hiện:

 1. Thời gian 
- Thời gian thực tập: từ ngày 05/03/2018 đến ngày 29/04/2018.
2. Số lượng sinh viên thực tập : 13 sinh viên.

3. Ban chỉ đạo thực tập sư phạm cuối khóa:( có quyết định kèm theo).
4. Nội dung chỉ đạo thực tập sư phạm cuối khóa:
4.1 Nội dung hướng dẫn thực tập theo quy định chung:
- Thực hiện theo Quyết định số 675/QĐ-ĐHĐT  ngày 31 tháng 8 năm 2016 về việc ban hành    “ Quy chế quản lý và tổ chức thực tập tốt nghiệp các ngành sư phạm”.
- Chương trình thực tập sư phạm của sinh viên: Thực hiện theo phân phối chương trình theo quy định của BGD& ĐT từ tuần 25 đến tuần 32.
4.2: Nội dung hướng dẫn thực tập theo hướng đổi mới dạy học ở Trường Tiểu học Mỹ An Hưng B1.
- Tìm hiểu thực tế việc dạy học ở trường Tiểu học:
+ Nghe báo cáo về nhiệm vụ năm học, những chủ trương, biện pháp đổi mới công tác giảng dạy của ngành, tình hình địa phương, các hoạt động đoàn thể. Nghe báo cáo kinh nghiệm giảng dạy của giáo viên.
+Lập kế hoạch giảng dạy.

+ Lập kế hoạch công tác chủ nhiệm.

+ Nghiên cứu chương trình, tài liệu, sách giáo khoa, thiết bị dạy học, trao đổi với tổ chuyên môn về hoạt động dạy học.
+Tham gia dự giờ các khối lớp.
- Thực tập giảng dạy:
+ Soạn giảng và thực tập giảng dạy ít nhất 8 tiết/01 sinh viên.
- Thực tập các hoạt động giáo dục:

+ Tìm hiểu tình hình lớp, xây dựng đội ngũ cán bộ lớp.

+ Lập kế hoạch chủ nhiệm cả đợt và hàng tuần (theo lớp chủ nhiệm), tổ chức ít nhất 3 tiết sinh hoạt chủ nhiệm lớp.

+ Tổ chức các phong trào thi đua, giáo dục học sinh, thăm gia đình học sinh, phối hợp với phụ huynh học sinh và các đoàn thể giáo dục học sinh.
+Kết hợp với Tổng phụ trách Đội lập kế hoạch và tổ chức hoạt của Đội thiếu niên tiền phong và Sao nhi đồng: ngoại khóa, lao động công ích,..
+ Hướng dẫn lồng ghép dạy kỹ năng sống.
+ Hướng dẫn việc nhận xét đánh giá học sinh theo văn bản hợp nhất số 03/ VBHN-BGDĐT ngày 28 tháng 9 năm 2016.
+ Tham gia, bồi dưỡng buổi họp Hội đồng sư phạm.
+Tham gia, bồi dưỡng vào các sự kiện hoạt động do nhà trường tổ chức.

+ Hướng dẫn sinh hoạt các tiết chào cờ, hoạt động ngoại khóa…..
5. Công tác tổ chức cho sinh viên thực tập:

5.1 Thời gian tập trung gặp mặt trường:
*  Ngày 02/3/2018: 
Nhà trường gặp mặt sinh viên; triển khai kế hoạch toàn đợt thực tập (Buổi họp hội đồng nhà trường 14 gờ). Nghe báo cáo về đặc điểm, tình hình nhà trường, hướng dẫn, dặn dò và thông báo một số quy định của Nhà trường. Nghe báo cáo về công tác chủ nhiệm lớp.

   - Ban chấp hành Đoàn ( Đội)báo cáo về hoạt động của đoàn (đội Thiếu niên Tiền phong HCM).

   - Tổ trưởng tổ Chuyên môn chuẩn bị các loại hồ sơ sổ sách của tổ, của một vài cá nhân trong tổ, các công việc của tổ trưởng, các công việc của giáo viên để sinh viên tìm hiểu thật chi tiết. 
- Giáo viên chủ nhiệm, bộ phận văn phòng chuẩn bị các hồ sơ chủ nhiệm lớp, học bạ, để sinh viên tìm hiểu và thu thập các thông tin cần thiết cho mình. 
* Ngày 5/03/2018: Đoàn sinh viên ra mắt toàn trường, gặp mặt học sinh toàn trường trong tiết chào cờ đầu tuần.
5.2: Kế hoạch  thực tập  sư phạm:
a. Kế hoạch dự giờ:
 Nhà trường tổ chức cho sinh viên dự giờ chủ nhiệm mẫu và dự giờ dạy mẫu của giáo viên, GV hướng dẫn sinh viên soạn giảng và dạy, lập kế hoạch chủ nhiệm….
- Số tiết sinh viên dự giờ giáo viên dạy mẫu: 10 tiết 
+  Tiếng việt : 05 tiết ( 02 tiết lớp 1 “công nghệ giáo dục”; 01 tiết Luyện từ và câu lớp 3; 01 tiết tập làm văn lớp 4; 01 tiết tập đọc lớp 5).

+ Toán 3 tiết: (01 tiết dạy số học và các phép tính lớp 1; 01 tiết dạy học toán có lời văn lớp 2 hoặc lớp 3; 01 tiết dạy học các yếu tố hình học lớp 4 hoặc 5).
+ Tự nhiên và xã hội: 02 tiết( 01 tiết  TN&XH lớp 1,2 hoặc 3, 01 tiết Khoa học, LS hay Địa lílớp 4,5 ).
- Số tiết sinh viên dự giờ của các bạn sinh viên khác ở mỗi khối ít nhất 2 tiết.

b.  Kế hoạch thực tập giảng dạy:
- Số tiết sinh viên dạy ít nhất 08 tiết/01 sinh viên.

Khối 1 (02 tiết); khối 2,3 ( 03 tiết); khối 4,5 (03 tiết). 
Lưu ý: Mỗi khối phải có dạy 01 tiết Toán và 01 Tiếng việt.
- Thời gian tổ chức cho sinh viên thực tập giảng dạy 8 tuần từ ngày 05/3/2018 đến 29/4/2018. Thực hiện chương trình giảng dạy từ tuần 25 đến tuần 32. ( theo phân phối chương trình quy định của BGD&ĐT).
- Các môn thực tập giảng dạy: Toán, Tiếng việt (Tập đọc, LT&C, TLV), TN&XH, Khoa học, Lịch sử, Địa lý).
Tổng số tiết sinh viên thực tập giảng dạy 13 x 8 = 104 tiết.
c. Kế hoạch làm công tác chủ nhiệm:

Mỗi sinh viên phải làm công tác chủ nhiệm của 3 khối lớp và được giáo viên đánh giá.

5. 3 Phân công thực tập:
a. Giáo viên hướng dẫn thực tập: (Có thay đổi theo thời gian thực tập có lịch cụ thể)
	STT
	Giáo viên chủ nhiệm
	Lớp
	Nhóm thực tập
	Ghi chú

	1
	Đổ Thị Thanh Trang
Tô Thị Bích Trang

Huỳnh Thị Mỹ Chăm
	1/1
1/2

1/3
	N1,N2,N3,N4
	

	2
	Bùi Thị Thùy Trang
	2/1
	N2,N3,N4
	

	3
	Nguyễn Thị Bi
	2/2
	N1
	

	4
	Châu Thụy Kiều Loan
	4/1
	N3, N1
	

	5
	Nguyễn Hiếu Trung
	5/1
	N2,N4
	


b. Giáo viên dạy mẫu:

	Tuần
	Giáo viên dạy
	Lớp chủ nhiệm
	Môn
	Ngày dạy
	Bài dạy

	Tuần  25

05/3-10/3
	Nguyễn Ngọc Hồng Nhung
	5/3
	TĐ
	8 h: 05/3
	Phong cảnh đền Hùng

	
	Tô Thị Bích Trang
	1/2
	Toán
	14 h: 05/3
	Trừ các số tròn chục

	
	Bùi Thị Thùy Trang
	2/1
	TNXH
	14h: 06/3
	Một số loài cây sống trên cạn

	
	Châu Thụy Kiều Loan
	4/1
	KH
	15h: 06/3
	Ánh sáng và việc bảo vệ đôi mắt.

	
	Trần Lê Huệ Phước
	3/1
	LTVC
	7h: 07/3
	Nhân hóa. Ôn cách đăt và trả lời câu hỏi Vì sao?

	
	Nguyễn Hiếu Trung
	5/1
	Toán
	8h: 07/3
	Cộng số do thời gian.

	
	Đổ Thị Thanh Trang
	1/1
	TV
	7h: 08/3
	Học vần (iêng, iêc)

	
	Nguyễn Thị Bi
	2/2
	Toán
	8h: 08/3
	Tìm số bị chia

	
	Huỳnh T Mỹ Chăm
	1/3
	TV
	7h: 09/3
	Tiếng việt học vần (ui,ưi)

	
	Châu Thụy Kiều Loan
	4/1
	TLV
	8h: 09/3
	Luyện tập xây dựng mở bài trong bài văn miêu tả cây cối.


Kế hoạch, thời gian giảng dạy và làm công tác chủ nhiệm của sinh viên ở các lớp:

	Tuần
	Khối 1
	Lớp 2/1
	Lớp 2/2
	Lớp 4/1
	Lớp 5/1
	Ghi chú

	Tuần 1:  

05/3- 10/3

(Tuần 25)
	Nhóm 1
Lớp 1 1( Đạt, Châu)

Lớp 1/2(Hà)

Lớp 1/3 ( Hân)
	Nhóm 2
	
	Nhóm 3
	Nhóm 4
	

	Tuần 2 : 

 12/3- 17/3

(Tuần 26)
	Nhóm 1
Lớp 1 1( Đạt, Châu)

Lớp 1/2(Hà)

Lớp 1/3 ( Hân)
	Nhóm 2
	
	Nhóm 3
	Nhóm 4
	

	Tuần 3: 

19/3- 24/3

(Tuần 27)
	Nhóm 4
Lớp 1/1 (Nguyên);

Lớp 1/2 (Trân);

Lớơp1/3 (Hồng)
	Nhóm 3
	
	Nhóm 1
	Nhóm 2
	

	Tuần 4: 26/3-31/3

(Tuần 28)
	Nhóm 4
Lớp 1/1 (Nguyên);

Lớp 1/2 (Trân);

Lớơp1/3 (Hồng)
	Nhóm 3
	
	Nhóm 1
	Nhóm 2
	

	Tuần 5: 

02/4- 07/4

(Tuần 29)
	Nhóm 2
Lớp 1/1 (Trinh);

Lớp 1/2 (Hưng);

Lớp 1/3 (Trà).
	Nhóm 3
	
	Nhóm 1
	Nhóm 4
	

	Tuần 6:

 09/4 -14/4

(Tuần 30)
	Nhóm 2
Lớp 1/1 (Trinh);

Lớp 1/2 (Hưng);

Lớp 1/3 (Trà).
	Nhóm 4
	Nhóm 1
	Nhóm 3
	
	

	Tuần 7: 1

6/4 -21/4

(Tuần 31)
	Nhóm 3
Lớp 1/1 (Hương);

Llớp  1/2(Tú);

 Lớp 1/3 (Xuân)
	Nhóm 4
Nhóm 2
	Nhóm 1
	
	
	

	Tuần 8:

23/4 -28/4

Tuần 32
	Nhóm 3
Lớp 1/1 (Hương);

Lớp  1/2(Tú);

Lớp 1/3 (Xuân)
	Nhóm 4
	Nhóm 1
	
	Nhóm 2
	


Nhóm sinh viên thực tập:

	Nhóm 1
	Nguyễn văn Đạt; Huỳnh Ngọc Châu; Huỳnh Thị Ngọc Hà; Phạm Thị Ngọc Hân.

	Nhóm 2
	Võ Như Trinh ; Kiều Trung Hưng; Lê Thanh Trà

	Nhóm 3
	Huỳnh Thị Diễm Hương; Nguyễn Cẩm Tú; Nguyễn Thị Xuân

	Nhóm 4
	Phạm Thị Thảo Nguyên.;Lê Thị Mỹ Trân; Trần Thị Thúy Hồng


Ghi chú: 
Sinh viên thực tập lớp nào thì làm công tác chủ nhiệm lớp đó (trong suốt quá trình thực tập).

 Lịch sinh viên dạy sẽ do GVCN và sinh viên sắp.

Công tác chủ nhiệm và giảng dạy của sinh viên thực hiện theo Quyết định số 657/QĐ-ĐHĐT ngày 31 tháng 8 năm 2016 về việc ban hành “ Quy định quản lý và tổ chức thực tập tốt nghiệp các ngành sư phạm”.
5.5. Nhiệm vụ quyền hạn của giáo viên hướng dẫn thực tập giảng dạy:
- Thường xuyên góp ý, giúp đỡ sinh viên nắm tình thực hiện chương trình, kinh nghiệm soạn giáo án, kinh nghiệm thực hiện giờ lên lớp, kinh nghiệm tổ chức các hoạt động, sinh hoạt có liên quan nhằm nâng cao chất lượng học tập của học sinh;
- Hướng dẫn góp ý, ký duyệt, đánh giá các giáo án, các giờ lên lớp và các mặt hoạt động khác có liên quan của sinh viên; chỉ cho phép sinh viên lên lớp khi giáo án đã được GV hướng dẫn phê duyệt;
- Góp ý các giờ thực tập và các hoạt động khác có liên quan của sinh viên mình hướng dẫn;
- Tổng hợp đánh giá- cho điểm kết quả thực tập của sinh viên do mình hướng dẫn, đề nghị Ban giám hiệu nhà trường thực tập phê duyệt.( theo phụ lục 10 ).
 Lưu ý: GVHD thực tập đánh giá học sinh 3 tiết dạy ở đầy đủ 3 khối lớp (khối 1 đánh giá 01 tiết; Khối 2,3 đánh giá 01 tiết; khối 4,5 đánh giá 1 tiết)  TV + Toán+ TNXH hoặc( khoa học,Llịch sử, Địa lí)
5.6. Nhiệm vụ quyền hạn của giáo viên hướng dẫn thực tập các hoạt động giáo dục:
- Thường xuyên góp ý kiến, giúp đỡ sinh viên nắm chắc tình hình học sinh trong lớp chủ nhiệm, kinh nghiệm lập kế hoạch và thực hiện kế hoạch chủ nhiệm lớp, kinh nghiệm giáo dục, tổ chức đẩy mạnh các phong trào thi đua trong lớp mình chủ nhiệm;
- Hướng dẫn, góp ý, ký duyệt, đánh giá các kế hoạch hàng tuần, hàng tháng về công tác chủ nhiệm, các giờ lên lớp thực tập chủ nhiệm và các mặt hoạt động khác có liên quan đến sinh viên;
- Góp ý các giờ chủ nhiệm, các hoạt động giáo dục có liên quan của sinh viên thực tập công tác giáo dục, chỉ cho phép sinh viên thực tập khi kế hoạch chủ nhiệm được GVHD phê duyệt;
- Nhận xét, đánh giá kết quả thực tập các công tác giáo dục, kết quả năng lực thực hiện công việc của sinh viên do mình hướng dẫn, đề nghị Ban giám hiệu trường thực tập phê duyệt.(phụ luc 7 và phụ lục 9).
Lưu ý: GVHD thực tập đánh giá học sinh 3 tiết  (khối 1 đánh giá 01 tiết; Khối 2,3 đánh giá 01 tiết; khối 4,5 đánh giá 1 tiết.)

Trên đây là kế hoạch hướng dẫn Thực tập sư phạm cuối khóa của trường Tiểu học Mỹ An Hưng B1 năm học 2017- 2018; Để kế hoạch thực hiện hiệu quả đề nghị các tổ chức cá nhận thực hiện nghiêm túc. Trong quá trình thực hiện nếu có vướng mắc đề nghị các thành viên góp ý với BGH để trao đổi./.
Nơi nhận                                                         Mỹ An Hưng B, ngày 29  tháng 01 năm 2018

- Trường ĐHĐT;                                                                      HIỆU TRƯỞNG
- BGH trường;
- Các tổ chuyên môn;

- Lưu: VP.
                          
Nguyễn Thị Phước Lài
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